VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY
Zakladni $koly Litomysl, U Skolek 1117, okres Svitavy

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, sttednim, vysSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Urcuje
pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni
funkci pro rodige. Prokazatelné seznameni rodi¢i s timto fadem provedou vychovatelky SD pii
zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvofi ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeii mezi vyukou ve §kole a vychovou
v roding&. SD neni pokracovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, kterd ji odlisuji od
$kolniho vyugovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpegeni zajmové &innosti, odpocinku a
rekreace zaku, castecné také dohledu nad zaky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky prvniho stupn& zakladni $koly. Cinnosti vykonavanych
druZinou se mohou Ucastnit i z4ci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti Zaku a jejich zakonnvch zastupci ve $kolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

Povinnosti Zaku

Zak ¥adn& dochazi do kolského zafizeni, dodrzuje vnitini ¥ad $kolni druziny, piedpisy a
pokyny Skoly a skolského zatizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz byl seznamen, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob. Dochazka do Skolni druZiny je pro pfihlaSené zaky
povinna. Ve druzing se ucastni organizovanych ¢innosti.

Zak informuje $kolské zatizeni o zméné& zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavani.

Zak chodi vhodné¢ a Cist€ upraven a oblecen, S ohledem na planované ¢innosti.
Zak udrzuje prostory Skolni druZiny v €istoté a pofadku, chrani majetek pfed poskozenim.
Pted ukonenim Ccinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji Skolni

budovu bez védomi vyucujicich. Odchod Zaka ptfed stanovenou dobou je mozny pouze na
zaklade€ pisemné omluvy rodict.

Zaktim jsou zakazany viechny &innosti, které jsou zdravi 8kodlivé (napf. koufeni, piti
alkoholickych napojii, zneuzivani navykovych a zdravi skodlivych latek). Také nenosi do druziny



predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych
osob. Cenné predméty, vcetné Sperkii a mobilnich telefoni odklada pouze na mista k tomu
urcena, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skifin€k, pfipadné na pokyn zaméstnancti,
ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.

Zvl1asté hrubé slovni a imysIné fyzické utoky zdka viici pracovniklim druziny a ostatnim
zaktm Skolni druziny se vzdy povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych
timto fadem, coz je oznameno vedeni Skoly a je zahrnuto do hodnoceni chovéni zaka. V piipadé
hrubych poruseni vnitiniho fadu muze byt zak ze Skolni druziny vyloucen.

Prava zaku

Zaci dochazejici do Skolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
,umluveé o pravech ditéte®.

Zaci dochézejici do $kolni druziny maji pravo na svobodu mysleni, svédomi, naboZenstvi
a na svobodu projevu, na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych
akcich zajiStovanych Skolni druzinou.

Z4ci maji pravo na zabezpedeni p¥istupu k informacim, zejména takovym, které podporuji
jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj. Maji pravo na ochranu pted informacemi, které Skodi
jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Maji pravo se vyjadiovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadifenim musi byt vénovéna pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje; vyjadieni svého ndzoru je nutno provést pfimefenou formou, kterd
neodporuje zadsadam sluSnosti a dobrého ob¢anského souziti.

Zaci maji pravo na respektovani soukromého Zivota své rodiny pracovniky Skoly.
Odpovédnost za dité nese primarné jeho zakonny zastupce, ktery rozhoduje o zpisobu vychovy
zaka v roding.

Zaci maji pravo na zaji§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostiedi. Maji také pravo na ochranu pied jakoukoliv formou diskriminace, pted
fyzickym nebo psychickym nésilim, zneuZivanim, zanedbavanim, pted socidlné patologickymi
jevy a vSemi druhy toxikoménii.

Prava zakonnych zastupcu zaki
Zakonni zéstupci maji pravo se vyjadifovat ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych
zalezitosti vychovy a vzdélavani jejich ditéte. Maji také pravo na zabezpeCeni piistupu

k informacim.

Zakonni zastupci zaka maji pravo vznaSet pfipominky a podnéty k praci Skolni druziny u
vychovatelek nebo u feditele Skoly.

Maji pravo se informovat na chovéani svého ditéte u vychovatelek, je tieba si vSak predem
domluvit termin pohovoru, aby nebyly naruSovany ¢innosti druZiny.



Povinnosti zakonnych zastupcu Zaki

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby zak piihlaseny k pravidelné denni dochazce
dochazel fadné do Skolni druziny v terminu uvedeném na zépisovém listku.

Zakonni zastupci maji povinnost dokladat duvody nepfitomnosti zaka pii pravidelné
dochazce do skolni druziny.

Zakonni zéastupci maji povinnost informovat Skolu o zméné zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabeh zajmového vzdélavani.

Pravidla vzajemnych vztaht mezi Zaky, zakonnymi zastupci Zaku a zaméstnanci
Skoly

Zameéstnanci Skoly vydavaji zakiim a zakonnym zastupciim zaka pouze takové pokyny, které
bezprostfedné souvisi s plnénim zdjmového vzdelavani, vnitiniho fadu Skolni druziny, zajisténi

bezpecnosti a dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

Informace, které zdkonny zastupce poskytne o Zdkovi (zdravotni zptisobilost) jsou divérné a
vSichni pracovnici se fidi se zdkonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaju.

74k zdravi vbudové a na akcich $kolni druZziny pracovniky $koly srozumitelnym
pozdravem. Pracovnik Skoly Zédkovi na pozdrav odpovi.

2. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

PrihlaSovani a odhlaSovani

Reditel stanovi ve vnitinim ¥adu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpiisob evidence ti€astniki takto:

Ve $kolni druziné jsou Ctyti vychovatelky, které zajist'uji piihlaSovani a odhlasovani
zaki, predévani informaci rodiciim, vyfizovani ndméta a stiznosti. Vybirani poplatkll zajistuje
ekonomka Skoly.

O zatfazeni déti do $kolni druziny rozhoduje feditel $koly. Vzhledem k velkému zajmu
prevySujicimu kapacitu druziny, feditelka Skoly vypsala tato kritéria k pfijimani zaku.
Upftednostni se dojizdéjici déti, déti plné¢ zaméstnanych rodic¢t, mladsi zaci a ptihlédne se i k
pravidelnosti dochazky.

Uplata se plati ve dvou splatkach — za obdobi zaii az prosinec a leden az Cerven. Vyse
Giplaty je stanovena pfedem na cely $kolni rok. Skola upfednostiiuje platby pievodem, ale piijima
také platby v hotovosti. Kazdému ditéti je pro ucely plateb ptfidélen variabilni symbol.
Vychovatelky pravidelné kontroluji placeni uhrady v sou¢innosti s ekonomkou skoly, pokud jsou
rodice v prodleni s placenim, jednaji Snimi. Pokud rodiCe nereaguji na ustni vyzvy,
prokazatelnym zplsobem je pisemné upozorni na jejich povinnost.

Uplata miZe byt sniZzena nebo prominuta



a) zakovi, pokud je spole¢né posuzovanou osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery
pobiré jeho zékonny zéastupce nebo jina opravnéna osoba,

b) Zakovi, pokud ma narok na ptispévek na tihradu potieb ditéte v péstounské péci a tento
prispevek nebo jeho Cast je vyplacena.

Pokud skute¢nosti uvedené v pismenu a) a vyplaceni prispévku uvedeného v pismenu b)

prokaze fediteli.

Blizsi podminky pro sniZzeni nebo prominuti Gplaty jsou stanoveny zvlastni smérnici Skoly.

Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do jednoho mésice od uplynuti terminu zaplaceni (30.9. a 31.1.).
Reditel skoly miize rozhodnout o pfipadném vylouceni zéka ze Skolni druziny.

V dobé vsech prazdnin se ¢innost Skolni druziny pierusuje.

Rodice nebo jini zdkonni zéstupci zéka ptihlaSené¢ho k pravidelné dochazce do druziny
sd€éli druziné rozsah dochazky Zzaka a  zplsob odchodu zdka z druziny; tyto Udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druZiné, odchylky od
dochazky zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak ¢&i s jinou osobou, nez je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodi¢e tuto  skuteCnost druzin€¢ pisemné. Pfedem znamou
neptitomnost zaka v druziné zakonny zastupce oznami pisemné.

Ptrihlasovani a odhlasovani Zaka ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodici
zaka.

Organizace ¢innosti

Provozni doba SD je od 6.15 do 16:30 hodin.
Aby nebyla narusovana ¢innost oddéleni, jsou pro odchody déti stanoveny tyto doby: 13.00 hod.,
14.15 - 16.30 hod.

Provoz kon¢i v 16:30 hodin, pfi nevyzvednuti zaka do stanovené doby vychovatelka
nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky zakonné zastupce Zéka a osoby uvedené na piihlasce ditéte do SD, pokud
je tento postup bezvysledny,
a) na zaklad¢ ptedchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
b) na zakladé pfedchozi dohody S obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

Cinnost SD probiha ve dvou mistnostech v piizemi budovy gkoly a ve dvou mistnostech
V prvnim patie. Provoz SD v dobé od 6.15 — 7.45 a od 15.30 — 16.30 hod. je pouze v mistnosti
V pfizemi.
Provoz $kolni druziny za¢ina pfichodem Z&ki do prostor SD v 6.15 h. az 7.45 h., kdy vychovatelky
odvadeéji déti do tfid na vyucovani. Nasledné si vychovatelky piebiraji déti po skoneni vyucovani.
Provoz $kolni druZiny je zabezpecen do 16.30 hod.



Oddéleni se napliiuji nejvyse do poétu 30 Gcastnikil. Reditel stanovuje touto smérnici
nejvyssi pocet tcastnikti na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané ¢innosti
ucastniki, zejména s ohledem na jejich bezpe¢nost takto:

a) pii b&zné &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychazkach po bé&znych trasach v okoli skoly
S béznym dopravnim provozem...max. 30 déti,

b) pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka

s feditelem Skoly pfedem organizacéni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob.

Rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelek $kolni druZiny.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych cinnosti dle Skolniho vzdélavaciho programu
pro skolska zafizeni.

Cinnosti druziny se mohou zagastiovat i Zici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakl zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo skupinu.
Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou uéastnit i ZAci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druZziny.

V dob& mimotadnych prazdnin nebo mimotadného volna neni €innost Skolni druZiny
zajisténa.

Rodice a dalsi navstévnici do uceben SD nevstupuyji.

Pii postupnych odchodech zakt z jednotlivych oddé€leni domi se spojuje ¢innost
jednotlivych odd¢leni.

SD miize zfizovat dalii ¢innosti (jako napi. vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce
atp.), které jsou uskute¢iovany mimo stanovenou provozni dobu SD. Tyto &innosti mohou byt
poskytovany za uplatu.

Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéteny vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potfebam Zakd.

3. Podminky zaji$téni bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili zdravi
a majetek svlij ani jinych osob. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde b&hem pobytu
zakti ve skolni budové nebo mimo budovu pii akci pofadané skolni druzinou, Zzaci hlasi ihned
vychovatelce nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zaki 0 BOZP v prvni hodiné
Skolniho roku a dodate¢né pouceni zakl, ktefi pfi prvni hodin€ chybéli. O pouceni  zaki
provede vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaret podminky pro jejich



zdravy vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi  praci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateCné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v piipadé nahlého onemocnéni zaka informuji bez
zbyteénych prutaht vedeni Skoly a rodice postizeného zdka. Nemocny zak muze byt odeslan k
lékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospé€lé osoby. Pii trazu poskytnou zékovi
nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni koly a
vyplni zapis do knihy trazi, ptipadné vyplni ptfedepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznamut
zajistuje ten pracovnik, ktery vykonaval v t€¢ dobé dozor nebo ktery byl jeho svédkem nebo ktery
se o ném dovedél prvni.

Pedagogi¢ti ani provozni pracovnici Skoly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem S$kolni
druziny bez dozoru dosp€lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné
posilat k 1ékati atd. Skola odpovida za Zaky v dob& dané rozvrhem &innosti druziny.

BezpeCnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajist'uje skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly.

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uc¢ebny (napft. t€locvicna, cviéna kuchyiika, sél), fidi se ptislusnymi fady

pro tyto ucebny, totéz plati pro Skolni hfiste.

4. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaku

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniCeni majetku Skolského zatizeni, majetku
zakl, ucitell ¢i jinych osob zdkem je vyZzadovana thrada od rodic¢t zdka, ktery poSkozeni

wewvr

hlasen Policii CR, ptipadné orgdniim socialni péce.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené vychovatelce nebo vedeni Skoly. Zaci dbaji na
dostatecné zajisténi svych véci uzamykanim Satnich skiinék, tfid.
Zaci jsou povinni fadné peCovat o propujceny majetek Skolského zatizeni, ochranovat jej

pted ztratou a poSkozenim.

Pfi nahlaSeni kradeze Zzakem se o udalosti pofidi zaznam na zaklad€ vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd organlim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddé¢leni Policie CR), nebo zdk bude poucen, Zze ma tuto moznost.

5. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) evidence prijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pifihlaseni k
pravidelné  dochazce, jejich soucasti je pisemné sdé€leni zdkonnych zéastupch
ucastnika o rozsahu dochazky a zptisobu odchodu tcastnika z druziny).



b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné ptehledy vychovné vzdélavaci prace,
vcetn¢ dochazky déti,
C) vnitini fad Skolni druziny, rozvrh ¢innosti

6. Zavéreéna ustanoveni

Smérnici vypracovala Mgr. Miroslava JireCkova, feditelka Skoly, schvalila ji Mgr. Markéta
Splichalové, zastupkyné feditele. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povéiena
zastupkyn¢ feditelky Skoly. Rusi se pfedchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu
Skoly se fidi skartatnim fadem Skoly. Se smérnici byli seznameni pedagogicti pracovnici Skoly
na poradé dne 25. 8. 2022. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a
zvetejnénim. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.9. 2022.

V Litomysli dne 20. 8. 2022

Mgr. Miroslava Jireckova,

feditelka skoly



