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1. Pfihlageni do webové aplikace BAKALARI

Zakladni skola Litomysl
U Skolek 1117

>
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e Sirénka Zékladni §kola Litomysl, U $kolek 1117, okres Svitavy

Zakladni Skola Litomy3l
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Ve stredu 6. 9. jsme se na Toulovcové namésti Ucastnili
zabavneé naucné akce na téma recyklace elektroodpadu.
Nejdrive jsme si prohlédli vystavu o recyklaci, pinili tkoly a
odpovidali na hodné tézké otazky. Velka zabava pro nas
byla specialni zavodni draha, kterou jsme museli co
nejrychleji probéhnout a prekonat na ni prekazky.
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Copyright ® 2011 - 2017 Zakladni $kola Litomysl, U Skolek 1117 | Zhotovil: EASTBURGER - ivorba www sfranek | Design: Lucie KoSutova | WebMz | Bakalari

Na webovych strankach www.litomysl.cz/2zs v patic¢ce stranky kliknéte na odkaz Bakalari.
Odkaz Vas presméruje na uvodni stranku webové aplikace (, elektronické Zakovské knizky“).
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2. Zadani pristupovych udaju

BAKALARI

programy pro $kolni administrativu

Zde se prihlaste!
Prihlaseni

Piihlsit

Zadejte prihlasovaci Udaje (které jste obdrzeli od
tfidniho ucitele) a kliknéte na PRIHLASIT.
(pozor na zaddvani Cislice 0 a velkého

pismene O a malé pismeno | a Cislice 1)

3. Uvodni stranka

BAKALARI

menmeamu nre fealni adminie s

Upozornéni Dobré odpoledne 5 Googlc play e

nove znamky: 3 Vitejte ve webovém informaénim systému Zaklzdni koly Litomysl, U Skolek 1117, okres Svitavy.
nové zpravy: 0

domacl dkoly: 0 h 3.2

Rozvrh
g t+ 2 3 4 5 § 7 8 3
Po M Z ¢ D Tv
(13 M G Hv PE Aj Zdr
S Cj Fy Inf Pc Wv Vv
& A om oG ooz T h 3.3
Pi MG PF A Fy Ov
Suplovani
St20.9.
— 3.4
2. fod - suplovand (BOGDAN Magmir) (Fi)
Pa 22,9,

5. hod - suplovand (BOGDAN Mogimit) (Fy)

Kontakty

tFidni uéitel: Mgr. Jan COUFAL : h 3.5
KalendaF |h 3.6

3.1 hlavni panel s kartami nabidek (ddle vysvétleno v kapitole 4)
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3.2 upozornéni na nové obdrzené znamky, domaci Ukoly a zpravy v aplikaci KOMENS (pocet
novych zndmek se zobrazuje vZdy po dobu 7 dnii zpétné bez ohledu na to, zda jste znamky jiz
zhlédli nebo nikoliv, odkazy jsou hyperaktivni pro rychly pohyb v profilu)

3.3 rozvrh hodin zaka

3.4 suplované hodiny v rozvrhu zaka

3.5 kontakt na tfidniho ucitele (iméno)

3.6 kalendaft, posledni prihlaseni (zobrazuje datum a ¢as posledniho prihldseni)

Jednotlivé panely moZno tazenim mysi na Gvodni strance rozmistit dle vlastniho uvazeni.

4. Uvodni stranka

BAKALARI

programy pro $kolni administrativu

ré edn
1 3 itejte ve @ebovém Mformacnim systému Z3kladni skoly Litomysl,
0
0

43 44 45 46 4.7 48

4.1 Karta - Uvod

Karta Uvod slouZi k ndvratu na hlavni stranku profilu.

4.2 Karta - Osobni udaje

Kliknutim na kartu Osobni udaje si mlzZete zkontrolovat, zda Udaje souhlasi. Pokud nastane
néjakd zména, miZete osobni Udaje (adresa, telefonni Cislo, Cislo pojistovny, kontakty na
zakonné zastupce) zménit. Ke kazdé zméné je vhodné doplnit komentar pro spravce systému.
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BAKALARI

programy pro $kelni administrativu

Osobni udaje

tiida: 6.C misto narozeni: Litomysl

piiimeni: Novak okres narozeni: Svitavy

jméno: Jan NARODNOST: Ceska

telefon, icq, skype: statni obEanstvi: Ceska republika
maobilni telefon: kad ZP: 205

S T e novak@skoluskol.cz

Trvals bydlists || 1 z3kon.zast. ” 2.78kon zist. |

Po zaskrnutni Ize

[ odligné korespondencni adresa . . L,
Ulice U kolek o, torf1127 editovat jednotlivé
PsC 57001 | Obec|Litomydl | Gt LitomyS-Mesto polozky.

4.3 Karta - Klasifikace

Na karté Klasifikace se zobrazuje pribézné hodnoceni prospéchu a chovani.

BAKALARI

programy pro gkolni administrativu

Upozornéni
Vitejte ve webovém informacnim systému Zakladni Skoly Litomysl, U Skolek 1117,

4.3.3

nové znamky: 3
nové zpravy: 0
domaci ukoly: 0

rd

4.3.1 Karta — Klasifikace: zalozka Priibézna klasifikace
Zde se zobrazuje aktualni klasifikace.

BAKALARI

programy pro ikolni administrativu

| poloieti v |

M 1 1 1 1

1 1 1 1 <ee——7Znimka

14817 14817 21817 21817 |

xt < \/4ha zndmky a datum
)

Zde Ize nastavit zobrazeni dle potieby.
Napt. zndmky v poslednim tydnu, pololeti,

Vazeny pramér typ zndmky, téma apod.

4.3.2 Karta — Klasifikace: zalozka Vychovna opatreni
Zde se zobrazuje prehled udélenych vychovnych opatfeni v priibéhu skolni dochdzky.
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4.3.3 Karta — Klasifikace: zalozka Opravné zkousky
Zde se zobrazuje ptrehled opravnych zkousek v pribéhu Skolni dochazky (nutno oznacit
vpravo nahore vsechny).

4.4 Karta — Vyuka

Zde se zobrazuje rozvrh, suplovani, domaci ukoly, prehled pfredmétl a prehled vyuky

BAKALARI

programy pro $kolni administrativu

Upozornéni

nové znamky: 3
nové zpravy: 0
domaci dkoly: 0

- 'ela-:-'q_qaﬁc-|'m..=En|'m systému Zaklzdni skoly LitomyEl, U Skolek 1117,

4.4.4
4.4.5

‘ Rozvrh

4.4.1 Karta — Vyuka: zalozka Rozvrh
Zde se zobrazuje aktudlni rozvrh véetné zmén (suplovani, exkurze, odpadla vyuka,...)

4.4.2 Karta — Vyuka: zalozka Suplovani
Ptrehled suplovani v aktudlnim tydnu. Suplovéni je tvoreno v predstihu 1-2 dnf, dle
aktudlnich potreb Skoly.

4.4.3 Karta — Vyuka: zalozka Domaci ukoly
Prehled aktudlné zadanych domacich ukoll z jednotlivych predmét(i s datem odevzdani.

4.4.4 Karta — Vyuka: zalozka Prehled predmétd

Zde je prehled vSech predmét(i a vyucujicich (véetné mailového kontaktu), ktefi Zaka
vyucuji.

4.4.5 Karta — Vyuka: zalozka Prehled vyuky

Témata jednotlivych hodin.

4.5 Karta — Absence

Graficky prehled Pribézné absence (omluvené, neomluvené, pozdnich prichodd,...). MoZnost
nastavit absenci v aktualnim tydnu, mésici, pololeti. Zalozka Zameskanost v predmétech
nabizi prehled, ktery ukazuje aktualni procentualni absenci v jednotlivych pfedmétech a
celkovy pocet vyucovacich hodin u jednotlivych predméta.
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4.6 Karta — Komens

Modul Komens slouzi k zasilani textovych zprav véetné omluvenek mezi skolou, rodici a
zaky (Ize priklddat i pfilohy do velikosti 4 MB).

-BAK/.\LN’%I

programy pro ikolni administrativu

4.6.1
4.6.2

[ systému Zakladni Skoly Litomy3l, U Skolek

Upozornéni

nove znamky: 3
nové zpravy: 0
domaci tkoly: 1

4.6.4

4.6.1 Karta — Komens: zalozka Poslat zpravu
Ze zalozky Poslat zprdvy je mozné poslat zpravu véetné prilohy (max. 4 MB).

Lze posilat Obecné zprdvy vsem ucitelim Skoly. Tento typ zpravy je vhodny pro obecnou
komunikaci (dotazy na vyuku, sjedndni schlizky apod.) s uciteli.

a4 )

Komu

typ zprivy: Obecnd zpréva
komu: utitel

doruéeni: Zadat potvrzeni

B 1 U A~ %

Zpravu lze adresovat: konkrétnimu
uciteli, reditelstvi, skupiné uciteld, ¢i
vSsem ucitelim.

\. J

Doruceni

U zpravy lze Zadat potvrzeni

Text zpravy

— Samotny text zpravy

A predevsim lze poslat zpravu s Omluvenim absence. K textu lze pfilozit obrazek napf. kopie
potvrzeni od Iékare, nebo jiny druh omluvenky. Pfijemcem toho typu zpravy je automaticky
tridni ucitel Zaka. A je vyZzadovano potvrzeni o jejim precteni tfidnim ucitelem.
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Komu

|
FAL Jan Mgr.

typ zpravy: | Omluveni absence v
| utitel v |/ coU
doruéeni: | 2adat potvrzeni

/b I U A-[Q %

Automaticky prednastaven tridni uditel
zaka.

Doruceni

Automaticky vyZadovano potvrzeni.

PFipojit
/ Timto tladitkem pfripojite ke zpravé
— soubor (max. velikost 4MB). Napr.
potvrzeni od Iékare.

4.6.2 Karta — Komens: zalozka Pfijaté zpravy
V zdloZce Prijaté zpravy je moziné kontrolovat prijaté zpravy.

| skoinirok ¥ ||| Zru fitry v g

strana 1/1 (celkem 1) [1] velikost strénky:
| mgr. couraL 3an 23 Shousia spojent 952 H \
POZOR na spravné nastaveni
strana 1/1 (celkem 1) [1] velikost strénky: p

zobrazovaciho obdobi (napf. rok,
pololeti apod.) a filtru zobrazovanych
zprav. V roletce zobrazit nastavujete
zobrazeni potla¢enych a systémovych
zprav. Zpravu lze pres ikonu tiskarna

vytisknout.
. y,

4.6.3 Karta — Komens: zalozka Odeslané zpravy
V zaloZce Prijaté zpravy je mozné kontrolovat prijaté zpravy.

4.6.4 Karta — Komens: zalozka Nasténka
V zaloZce Ndsténka je mozné kontrolovat zpravy umisténé na nasténku tridy nebo skoly.

4.7 Karta — Nastroje
V karté Ndstroje m(iZete provést zménu hesla, zobrazit prehled Vasich pfihlaseni a zménit
barevné nastaveni profilu. A pokud skolu navstévuji sourozenci, lze jejich profily pro
zjednoduseni a rychlejsi prepinani mezi ucty spojit v jeden.

9
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BAKALARI

programy pro gkolni administrativu

Upozornéni
nove znamky: 3
nove zpravy: 0
domaci tukoly: 1

bvgiemu 7:3kladni &P Bromydl, U Sk
4.7.4

4.7.1 Karta — Nastroje: zalozka Zména hesla
V zaloZce Zména hesla je mozné zménit plvodni heslo za nové.

(- )

Zadejte staré heslo.

Vage nové heslo musi splfiovat jisty stupefi sloditosti, aby se zabranilo zneuZiti vadeho détu. Nové heslo mush
byt dlouhé 8 a vice pismen nebo Eislic. Navic musi heslo ohsahovat obojis pismena i Eislice.

Staré heslo:

Zadejte nové heslo.

MNové heslo:

Znovu nové heslo:

Zménit heslo Storno

Znovu zadejte nové heslo.

Kliknéte na tlac¢itko zménit heslo.

J

4.7.2 Karta — Nastroje: zalozka Prehledy pfihlaseni
V zélozce Prehledy prihlaseni zobrazite tabulku s pfehledem Vasich prihlaseni do aplikace
Bakalari.

4.7.3 Karta — Nastroje: zalozka Nastaveni
V zaloZce Prehledy prihlaseni zobrazite tabulku s pfehledem Vasich prihlaseni do aplikace
Bakalari.

4.7.4 Karta — Nastroje: zalozka Spojeni uctl

Zalozka Spojeni ucti umoznuje mezi sebou propojit vice uzivatelskych uctl (na Skole mam
dva a vice déti) a snadné prepindni mezi Ucty bez opakovaného zadavani pristupovych
udaja.

10
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Zde mate moZnost propojit vice swch Gcth (napf. rodice vice déti na Skole) tak, aby bylo moZné prechazet mezi jednotlivymi acty ’ ‘
bez nutnosti zadavat pfihlasovaci adaje. Mezi spojenymi Uty se pak Ize prepinat pomoci malého odkazu vedle jména vpravo
nahofe.

Zadejte prihlasovaci jméno dalsiho uctu.
Zadejte heslo dalSiho uctu.
Zadejte prihlasovaci (daje (ctu, kterého cheete piipojit.

Kliknéte na tlacitko pfipojit.

Pipoit \ /

Po pripojeni lze mezi profily jednotlivych sourozenct prepinat kliknutim na Sipku v horni
listé stranky.

BAKALARI

programy pro $kelni administrativu

Na stejné zalozZce lze Zrusit napojeni na vice ucta.

4.8 Karta — Odhlaseni

Kliknutim na zalozku Odhldsit se odhlasite ze systému.

BAKALARI

programy pro $kolni administrativu

11
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5. Casto kladené otazky

1. ProC nepoutzivat internetovy prohlizec Explorer?

Tvlrci aplikace Bakaladfi upozornili na moziné potize kompatibility aplikace a tohoto
prohlizeCe. Na prvni pohled nemusime mit s Explorerem Zadné potize. Nékteré funkce
napriklad pfi odesilani zprav vsak mohou byt neaktivni. Proto ddrazné doporucujeme
vyuzivat jiné prohlizece napr. Google Chrome, kde tyto potize nejsou.

2. Nedati se mi prihlasit do systému pomoci obdrzeného ID a hesla.
Zkontrolujte, zda skutec¢né zadavate spravneé ID a predevsim heslo.

Nejc¢astéjsi chybou pfi zaddvdni hesla byvd: zéména pismene O a &islice nula, zdména pismene
I (el) a Cislice 1.

Vypnuté tlacitko Numlock na Vasi klavesnici.
Heslo zaddvdme mylné velkymi pismeny nikoliv malymi, kterak je spravné.

Pokud nepomohla zadna rada, kontaktujte prosim ICT koordinatora a sprdvce systému
Bakaldri na nasi skole na e-mail: coufal@skoluskol.cz

3. Zmeénil jsem si heslo, ale zapomnél jsem ho.

Nezbyva nezli kontaktovat ICT koordindatora a spravce systému Bakalari na e-mail:
coufal@skoluskol.cz a pozadat o vygenerovani nového hesla.

4. Je mozno nastavit na domacim PC zapamatovani si hesla pfi vstupu do Bakalart?

Ano lze, na pfihlaSovaci strance do Bakalarli je nutno zakliknutou moznost Zistat prihlasen
(a). Pozor, kazdy uzivatel takového PC bude mit pfistup do Vaseho uctu v Bakaldafich. Po
ukoné&eni navitévy Uctu se NEODHLASUITE, pouze zaviete prohlize¢.

Pamatovani hesel nastavte ve svém internetovém prohlizedi.

Pozor, Ze timto zplUsobem se mohou do systému dostat Vase déti a mohlo by dojit
k falSovani omluvenek absence apod.

5. Ve skola mame dvé nebo vice déti. Lze po prvnim prihlaseni na ucet jednoho ditéte
nahliZet i do uctd ostatnich déti?

Ano lze. Tuto mozZnost nabizi letosSni upgrade programu. Je vSak nutno nastavit propojeni
mezi jednotlivymi Ucty. Propojeni Ize provést po prihlaseni z kteréhokoliv uctu. Po pfihlaseni
se do Vaseho uctu kliknéte na kartu Nastroje a v roletce kliknéte na Spojeni uctl a Spojit s

12
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dalsSim uctem. Ndasledné zaddte prihlasovaci udaje k dalSimu Gctu nebo Ucétlim a kliknete na
tlacditko Ukoncit. Od této chvile se vpravo nahofe u jména objevi Sipka, pomoci které mlzete
prepinat mezi jednotlivymi ucty.

6. Na uvodni strance mam upozornéni na novou zpravu, ale po rozkliknuti se zadna
nezobrazuje.

A) Zkontrolujte nastaveni filtru zobrazovanych zprav — po kliknuti na tla¢itko Komens na
uvodni strance a v roletce na prijaté zpravy se vpravo nahore zobrazi tlacitko zrusit filtry.
Kliknutim na toto tlacitko odstranite vSechny prednastavené filtry zobrazovanych zprav.

B) Pokud ani po predeslém kroku nevidite doru¢enou zpravu, pravdépodobné byla zprava
umisténa na nasténku tridy. Po kliknuti na tladitko Komens na uvodni strance v roletce
kliknéte na moznost ndsténka (zpravidla jde o zadani domaciho ukolu).

C) Pokud nepomohl prvni ani druhy krok, drive dorucena zprdva byla jiz odstranéna
odesilatelem ze systému. Takovou zpravu jiz nelze zobrazit.

7. Dorucenou zpravu jsem precetl, ale po opakovaném prihlaseni se zprava jiz nezobrazuje.
A) Zpravu jste pravdépodobné zaradili mezi potlacené zpravy. Zkontrolujte nastaveni filtru
zobrazovanych zprav — po kliknuti na tlac¢itko Komens na Uvodni strance a v roletce na pfijaté
zpravy se vpravo nahore zobrazi tlaitko zobrazit. Kliknutim na toto tlacitko se nabizi moznost
v€etné potlacenych a véetné systémovych. Obé moznosti ponechte zatrzené.

B) Pokud nepomohl prvni krok, dfive doru¢end zprava byla jiz odstranéna odesilatelem ze
systému. Takovou zpravu jiz nelze zobrazit.

8. U zobrazené prabézné klasifikace (znamek) nevidim podrobnosti o udélené znamce.

Po rozkliknuti zobrazeni pribéziné klasifikace vpravo nahote zaktivujte policko detail. Zde
mUZete také nastavit, které detaily o zndmce budou zobrazeny a v jakém poradi se zobrazi
(po pfedmétech, podle data udéleni apod.).

V pfipadé nejasnosti, dotazl, pripominek, ndpadl, technickych problému kontaktujte ICT
koordinatora a spravce systému Bakalafi — Jana Coufala osobné, nebo mailem na:
coufal@skoluskol.cz.

V Litomysli 22. 9. 2017

Jan Coufal
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